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организации проведения государственной (итоговой) аттестации

выпускников IХ классов в новой форме на территории

Московской области в 2011 году
1. Общие положения о порядке проведения экзаменов в новой форме.
1.1. Государственная (итоговая) аттестация выпускников IХ классов в новой форме на территории Московской области  в 2011 году проводится по общеобразовательным предметам: математика, русский язык.

Русский язык и математика являются обязательными предметами для выпускников общеобразовательных учреждений, в том числе и вечерних (сменных) школ. Данные предметы могут быть сданы выпускниками образовательных учреждений в традиционной форме.

1.2. Выпускники IХ классов сдано экзамены в новой форме в общеобразовательных учреждениях, в которых они обучались (ППЭ-ОУ), в сроки, установленные Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки (Рособрнадзором).  Выпускники, пропустившие экзамен по причине болезни или получившие на экзамене неудовлетворительную отметку, сдают его в новой форме в сроки, установленные Рособрнадзором.
1.3. Организационно - технологическое сопровождение осуществляется с применением технологии АИС «Экзамен» ЗАО «КРОК Инкорпорейтед», с учетом следующего подхода:

а) считать общеобразовательное учреждение пунктом проведения  экзамена (ПП-ОУ);

б) рассадка в аудитории производится по 15 человек (1 человек за партой) при применении технологии АИС «Экзамен» ЗАО «КРОК Инкорпорейтед»:

       а) используются именные бланки ответов;
       б) распечатка бланков ответов для проверки экспертами производится в одном экземпляре по  каждому участнику ЕГЭ;

       в) результаты проверки заносятся экспертами в соответствующие поля бланков проверки:

       г) содержание базы данных (БД) ГИА включает обязательные поля для проведения экзаменов и осуществления аналитической деятельности.
1.4. Обеспечение выполнения всех процедурных моментов и соблюдения дисциплины осуществляют организаторы экзамена, назначенные муниципальным органом управления образования по согласованию  с муниципальной экзаменационной комиссией (МЭК).
1.5. Контроль за проведением экзамена могут осуществлять лица, направленные с инспекцией н ППЭ-ОУ Рособрнадзором, Министерством образования Московской области, уполномоченные представители территориальной экзаменационной комиссии (ГДК), а также члены муниципальных экзаменационной комиссий или их уполномоченные представители.
1.6. При проведении экзаменов в ППЭ-ОУ могут присутствовать общественные наблюдатели.

1.7. Материалы для проведения экзамена доставляются в ППЭ-ОУ в день экзамена уполномоченным представителем  и передаются руководителю ППЭ-ОУ по акту.
1.8. По окончании экзамена экзаменационные материалы комплектуются руководителем ППЭ-ОУ и передаются уполномоченному представителю ТЭК по акту.

19. Уполномоченный представитель ТЭК доставляет эти материалы в муниципальный орган управления образованием для передачи в РЦОИ.

1.10. Директор общеобразовательного учреждения получает в установленные сроки в муниципальном органе управления образованием протоколы результатов экзаменов, подписанные председателем муниципальной экзаменационной комиссии.

2. Подготовка к проведению экзамена в новой форме
2.1. Руководители ППЭ-ОУ назначаются приказом по муниципальному органу управления образованием.

2.2. Организаторами экзамена по математике не могут быть учителя математики, физики, и информатики на экзамене по русскому языку — учителя русского языка и литературы 2.3. Решение о количестве аудиторных организаторов (один или более) в аудитории, принимает муниципальный орган управления образованием по согласованию МЭК.

2.4 Дежурные учителя, назначенные приказом по общеобразовательному учреждению, обеспечивают порядок, не допуская свободного хождения экзаменуемых, выходящих из аудитории.

2.5. При проведении экзамена необходимо использовать аудитории, расположенные на одном этаже.

2.6. На этаже,  где проводится экзамен, исключается присутствие учителей и обучающихся, не принимающих участия в экзамене, а также родителей.

З. Процедура проведения экзамена

3.1. Начало экзамена в 10.00 по Московскому времени.

3.2. Время, затраченное на проверку регистрационных данных участника, комплектности именных бланков ответов и чтение инструкции по выполнению экзаменационной работы, в общее время экзамена не включается.  Время начала и окончания экзамена записывается на доске.

3.3. Руководитель ППЭ-ОУ выдает аудиторным организаторам пакеты с экзаменационными материалами не позднее, чем за 45 мин до начала экзамена.

3.4. Запуск выпускников и рассадка их в аудиториях осуществляется не ранее, чем за 15 мин до начала экзамена.

3.5. Выпускники, завершившие выполнение экзаменационной работы досрочно (не позднее, чем за 15 минут до окончания экзамена) сдают её организатору и покидают аудиторию    
3.6. По окончании экзамена организатор собирает у выпускников бланки ответов и другие материалы, заполняет протокол проведения экзамена в аудитории, упаковывает бланки ответов в пакет в присутствии участников экзамена.

3.7. Организатор передает пакет с бланками ответов и другие экзаменационные материалы руководителю ППЭ-ОУ,  который проверяет комплектность и формирует комплект документов руководителя ППЭ для отправки па обработку.

3.8. Руководитель ППЭ-ОУ передает по акту приема-передачи уполномоченному представителю ТЭК опечатанные комплекты экзаменационных материалов.
4. Процедуры приемки, обработки материалов:

4.1. Прием экзаменационных материалов проходит в РЦОИ в день проведения экзамена.

4.2. Обработка экзаменационных материалов производится в РЦОИ.

4.3. Уточнение матрицы правильных ответов заданий части «В» проводится членам и экспертной комиссии. Состав экспертной комиссии утверждается Министерством образования Московской области по согласованию ТЭК.

4.4. Проверка заданий части «А» и части «В» производится автоматизировано в РЦОИ.

4.5. Проверка заданий с развернутым ответом осуществляется муниципальными предметными экзаменационными  комиссиями в структуре МЭК.

4.6. Тиражирование бланков проверки части "С"осуществляется в РЦОИ, бланки распределяются случайным образом по всей Московской области между всеми экспертами.  Количество бланков па проверку в муниципальное образование определятся пропорционально количеству сдающих экзамен на территории данного муниципального образования.

 4.7. Проверка каждой работы производится 2 (двумя) экспертами в сроки,  зависящие от нормы проверки экспертами и их количества,  и оформляются на  одном бланке проверки.

 4.8. Оформленные бланки проверки направляются в РЦОИ.

4.9. РЦОИ производит обработку бланков проверки. Осуществляет перевод первичного балла в отметку по пятибалльной шкале и формирует протоколы результатов.

5. Порядок хранения экзаменационных материалов.
5.1. КИМ и черновики остаются в ППЭ-ОУ после проведения экзамена. Бланки ответов передаются в МОУО после обработки.
6. Процедура рассмотрения апелляций о несогласии с выставленными оценками.
6.1. На 3-й день после объявления результатов в ОУ МЭК формирует списки заявлений на апелляции в разрезе до ОУ в соответствии с утвержденной формой. Заявки направляются в электронном виде в РЦОИ.

6.2. РЦОИ готовит и тиражирует материалы для апелляционной комиссии и передает в МОУО.
6.3. Рассмотрение апелляций о несогласии с выставленными оценками производится муниципальной апелляционной комиссией в составе председателя и экспертов в течение 3-х  дней с момента получения материалов в РЦОИ.

6.4. Протоколы итогов апелляций передаются в РЦОИ.
7. Порядок рассмотрения апелляций по процедуре проведения экзамена.

7.1. Апелляция о нарушении процедуры проведения экзамена подается выпускником непосредственно в день проведения экзамена до выхода из ППЭ-ОУ руководителю ППЭ-ОУ.
7.2. Уполномоченный представитель ТЭК создает комиссию по проверке изложенных фактов и организует проведение служебного расследования. Результаты служебного расследования оформляются в форме заключения указанной комиссии, которое вместе с апелляцией передается вместе с другими материалам и экзамена в муниципальную конфликтную комиссию. Передача апелляции по нарушению процедуры проведения экзамена в муниципальную конфликтную комиссию осуществляется уполномоченным представителем  ТЭК в день проведения экзамена.

7.3. Апелляция рассматривается не позднее 3-х дней после ее подачи.

7.4. При рассмотрении апелляции о нарушении процедуры проведения экзамена муниципальная конфликтная комиссия исследует материалы служебного расследования (заключение комиссии, организованной по инициативе руководителя ППЭ-ОУ, с приложением документов и материалов, собранных в рамках служебного расследования), устанавливает, могли ли повлиять допущенные нарушения на качество выполнения экзаменационной работы, и вы носит одно из решений:

· об отклонении апелляции, если изложенные в ней сведения о нарушениях процедуры проведения экзамена, не подтвердились и/или не повлияли на результат выполнения экзаменационной  работы.

· об удовлетворении апелляции, если изложенные в ней сведения о допущенных нарушениях процедуры проведения экзамена подтвердились и повлияли на качество выполнения экзаменационной работы.

В последнем случае результат экзамена подлежит аннулированию, в связи е чем, протокол о рассмотрении апелляции передается в муниципальную экзаменационную комиссию для утверждения решения муниципальной конфликтной комиссии. Выпускнику предоставляется возможность сдать экзамен по соответствующему общеобразовательному предмету в резервные дни.

7.5. Муниципальная экзаменационная комиссия доводит свое решение в день заседания комиссии:

• до РЦОИ в установленном порядке;

• до апеллянта через руководителя общеобразовательного учреждения.
